
 

 

個人情報保護方針 

 

 株式会社 森下測量設計は、測量及び設計業務を主業務として昭和 30 年に設立致しました。
爾来、多摩田園都市、多摩ニュータウン、港北ニュータウンといった開発事業に携わり、昨今
は、地図整備のための地籍測量や地図混乱の解消といった事業に分野を拡げてまいりました。 
 業務遂行にあたりその取り扱う各種の情報には、土地資産や所有者などとりわけ重要な個人
情報が含まれており、情報全般において安全管理を徹底して推し進めることが重要な社会的責
任であると認識しております。 
 そのなかでも個人情報の重要性を強く認識し、プライバシー保護を企業活動における最優先
事項のひとつとして位置づけています。これを確実に実践していくために以下の個人情報保護
方針を定め、役員ならびに社員はこの方針に従い、個人情報の適切な取り扱い、管理に努めて
まいります。 

 

１．個人情報の取得・利用・提供 
弊社では、ご本人の同意なく無断で個人情報を取得・利用することはありません。弊社内部

規程において、同意を得た場合でも、同意を得た利用目的の範囲でのみ使用することとし、目
的外の利用を禁止し、その為の措置を講じております。また、当該個人情報は提供を同意され
た場合以外は、第三者に提供することはありません。 
 
２．個人情報の適正管理 

弊社が取得した個人情報ならびに外部から委託された個人情報は、安全かつ正確に管理し、
これに対する不正アクセス、紛失、破壊、改ざん、漏えい等の問題に対して情報セキュリティ
対策を実施し、その予防及び是正に努めます。また、業務を外部に委託し個人情報を預託する
場合は、弊社の厳正な管理の下で行います。 
 
３．法令・規範の遵守 

弊社は、個人情報保護に関する諸法令及び条例、国が定める指針及びその他の規範、
JISQ15001:2006「個人情報保護マネジメントシステム」を遵守します。 
 
４．個人情報保護マネジメントシステムの策定および継続的改善 

弊社は、「個人情報保護マネジメントシステム」を定め、役員及び社員、関係スタッフに周
知・徹底するほか、個人情報保護管理者を中心としてこれを定期的に見直し、その改善に努め
ます。また、その実践状況について定期的な監査を実施し、不適合事項の是正処置を行います。 

 

５．苦情及び相談 

 弊社では、個人情報の取り扱い及び個人情報保護マネジメントシステムに関して、お客様ご

本人からの苦情及び相談があった際は、下記のお客様相談窓口にて受付し、適切、かつ、迅速

に対応致します。  

 

 ＜苦情及びご相談のお申し出先＞ 

 株式会社 森下測量設計 お客様相談窓口 

電話：044-877-3515（10:00～17:00 月曜日～金曜日 ただし祝日は除く） 
E-mail：shirata@ms-morishita.jp 
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個人情報の取扱いについて 

弊社では、お客様の個人情報を以下の目的で利用いたします。 

1. 利用目的  

(受託業務にて扱う個人情報) 

 (取引先各社、他社の役員等に関する個人情報) 

1). 業務上必要な諸連絡・商談等 

2). 取引先情報管理、支払・収入処理 

(社員に関する個人情報) 

1）. 従業員人事業務等 

2）. 業務上必要な作業員名簿等を顧客に提供 

なお、弊社では業務の一部を社外に委託する場合があります。 

この場合、弊社の選定基準を満たす事業者を選定するとともに、個人情報の取扱いに関する契約

を締結し、適切な監督を致します。 

2. 第三者への提供について  

事前にお客様の同意を得た提供先に対してのみ提供いたします。 

また、この提供先には秘密保持契約等の契約を行っております。 

3. その他例外事項  

上記２につきまして、以下のいずれかに該当する場合は、お客様の同意を得ずに対処する場合が

あります。 

（1）法令に基づく場合。 

（2）人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ること

が困難であるとき。 

(3)公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、本人の

同意を得ることが困難であるとき。 



 

 

(4)国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行すること

に対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得ることによって当該事務の遂行

に支障を及ぼすおそれがあるとき。 

個人情報に関するお問い合わせ 

株式会社 森下測量設計は「個人情報保護方針」を策定し、お客様の個人情報保護に関して管理

徹底を遂行しています。 

弊社への個人情報に関する各種のお問い合わせにつきましては、下記の通りお願いいたします。 

個人情報保護方針に関するお問い合わせ  

E-mail：shirata@ms-morishita.jp 

個人情報の開示等（利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加または削除、利用の停止、消去及び第

三者への提供の停止）を希望される場合  

E-mail やお電話ではお受けしておりません。個人情報という性質上、ご本人様確認、或いは代理

人の方からのご請求の場合は、未成年者又は成年被後見人の法定代理人、又は開示等の求めをす

ることにつきご本人が委任したことを証する書類等の確認をさせていただくため、専用のお問い

合わせ用紙にご記入の上、下記宛先までご郵送ください。 なお、ご本人様のご家族の方を含め、

ご本人、法定代理人の方及びご本人から正式に委任された方以外の方への開示等は行っておりま

せん。 

ご郵送先 

〒213-0015 

川崎市高津区梶ヶ谷２丁目５番地 29 

（株）森下測量設計  個人情報お客様相談窓口 宛 



 

 

個人情報の開示等請求書 

年   月   日 

株式会社 森下測量設計 

個人情報お客様相談窓口 宛 

 

ご住所 

ご署名                 ㊞ 

 

下記の各請求事項につきまして、□にチェックのうえご指示下さい。 

□ a）個人情報の「内容の訂正」を請求します。 

□ b）個人情報の「追加または削除」を請求します。 

□ c）個人情報の「利用の停止」を請求します。 

□ d）個人情報の「消去及び第三者への提供の停止」を請求します。 

□ e）個人情報の「利用目的の通知」を請求します。 

□ f）個人情報の「開示」を請求します。 

※なお、e）及び f）のご請求事項に関しては手数料を申し受けます。 

上記で示した請求事項に関する「個人情報」の名前、種類等を具体的にご記入くださいますようお

願い致します。また、弊社へ指示する具体的な内容をご記入下さい。 

<個人情報の内容> 

 

 

 

< a）～d）の場合、弊社に指示する具体的な内容を記述してください > 

当社にお客様の上記「個人情報」をご提供になったのはいつ頃ですか？ 

（     年   月   日頃） 

ご本人確認情報について 

 ご本人であることが確認可能である運転免許証、健康保険証、写真付き住民基本台帳カード、       

旅券（パスポート）、外国人登録証明書、年金手帳のいずれかをコピーいただき、下記の証明書

貼付欄に貼付くださいますようお願いいたします。 ※氏名及び住所以外の項目は塗りつぶして

ください。 

代理人の方からの開示等のご請求について 

 当社では、代理人様からのご請求については、下記①と②の方に限って対応させていただいてお

ります。こちらに該当されます場合は、開示等請求対象のご本人様を証する書類を下記の証明書

貼付欄に貼付いただくとともに、正式な代理人であることを証する委任状を別途添付いただきま



 

 

すようお願い致します。もし、このどちらかでもお揃いで無い場合は、対応できませんのであら

かじめご承知いただきますようお願い致します。 
 

① 未成年者又は青年被後見人の法定代理人の方 

② 開示等請求対象のご本人様の正式な委任を受けた代理人の方 

（この場合「ご本人様により捺印された委任状」と委任状の作成に用いられた「印鑑登

録証明書」及び代理人の「登記事項証明書」が必要になります。 

  

 

 

証明書貼付欄 

記入内容を確認するための連絡方法 

 開示等を請求された「個人情報」の特定のために、また開示等方法手続きに関し当社から質問・

連絡をさせていただく場合がございます。その際に連絡させていただく連絡方法をご記入くださ

い。 

 

希望する連絡方法をチェックし必要事項の記入をお願いします。 

□ E-Mail メールアドレス  

□ 電話 電話番号  

□ 郵便 郵便番号・住所 
 

 

当社では本人確認を確実なものとする為、開示等請求依頼を郵便物にて受け付ける事としていま

す。 

お手数ではありますが、ご依頼は『郵送』にてお願いします。 

ご記入いただいた個人情報は「個人情報お客様相談窓口責任者」が責任を持って管理いたします。



 

 

連絡は「個人情報お客様相談窓口」までお願いいたします。 

 ・ご記入いただいた個人情報はお問合せの回答・連絡以外には使用いたしません。 

 ・ご記入いただいた個人情報を第三者へ提供や委託をする事はございません。 

 ・この開示等請求書への記入及び提供いただくことはお客様の任意です。但し、必要とされる 

お客様情報を提供していただけない場合は、開示等請求に応じかねる場合がございます。 

  以上の事項を同意の上、ご送付くださいますようお願い申し上げます。 

 

以上 



 

 

開示等のご請求に関する手数料 

個人情報の「利用目的の通知」又は「開示」をご請求する場合、手数料をいただきます。  

１回の請求ごとに、800 円（税込） 

800 円分の切手を提出書類にご同封ください。 

又、弊社への郵送料はお客様にてご負担ください。  

※手数料が不足していた場合、及び手数料が同封されていなかった場合は、その旨ご連絡申し上

げますが、所定の期間内にお支払いがない場合は、開示のご請求がなかったものとして対応させ

ていただきます。 

ご郵送先 

〒213-0015 

川崎市高津区梶ヶ谷２丁目５番地 29 

（株）森下測量設計  個人情報お客様相談窓口 宛 

開示等のご請求に関して取得した個人情報の利用目的 

開示等のご請求にともない取得した個人情報は、開示等のご請求に必要な範囲のみで取り扱うも

のとします。提出いただいた書類は返却いたしません。開示等のご請求に対する回答が終了した

後、適切に管理、廃棄させていただきます。 

 


